Vnitrni rad $kolni druziny

C.j.: 603/2022 (2) Utinnost: 2. 9. 2024

Spisovy znak: A.3 Skarta¢ni znak: A 10

Obecna ustanoveni

1. Skolni druzina (dale jen SD) je organizaéni souéasti ptispévkové organizace Zakladni $kola Zrug
nad Séazavou, ktera byla zfizena ke dni 1. ledna 1994. Dalsi slozkou této organizace je od 1. ledna
2003 skolni jidelna.

2. Provoz 8kolni druziny pti Zakladni Skole Zru¢ nad Sdzavou je organizovan v souladu se
zédkonnymi piedpisy — Zakon ¢. 561/2004 Sb. a Vyhlaskou €. 74/05 Sb. o zajmovém vzdélavani.

3. Provoz $kolni druZiny je limitovan poétem piihla§enych zakd, dopravni obsluZznosti mésta a Skoly.

4. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Gcastnikt (Vyhlaska 74/2005, § 10, odst. 2) do celkové
kapacity 180 zakd.

5. Provoz $kolni druziny za¢ina 1. den Skolniho roku.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovéni, ma své specifika, kterd ji odlifuji od kolniho
vyutovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zakil a
prechod do $kolni jidelny a dohled pfi stravovani.

Cinnost druziny je uréena prednostng pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Gc¢astnit i zaci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochéazce do druZiny.

Prava a povinnosti zaki:
Z4ci maji pravo:

na udast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovy a sportovnich akcich zajistovanych Skolni
druzinou,

na vzdélavani, odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi a na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostredi,

byt seznamen, zplsobem pfiméfenym jeho moZznostem, se vSemi predpisy vztahujicimi se
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

Z&ci jsou povinni:

fadné dochazet do Skolského zatizeni,

dodrZzovat vnitini ¥ad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli sezndmeni,

udrzovat prostory SD v &istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim,

nahlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny,

chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

pfezouvat se na ureném misté, kde si ulozi obuv a svrchni odév (vSe fadné oznacené) a
piipadnou ztratu ihned hlési vychovatelce,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s platnymi pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

pied odchodem domi zanechat po sobé potadek a rozloucit se s vychovatelkou.

Z4aci nesmeji:

nosit-do SD cenné véci nebo v&tsi obnosy penéz,

nosit ptedméty, které nesouviseji s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost zakd
nebo jinych osob (noZe, zapalovace apod.)

potizovat nahravky (video, foto) bez svoleni nahravané osoby,

opoustét bez dovoleni vychovatelky prostor ¢innosti SD,

poskozovat zatizeni SD a skoly,

pouzivat hrubych slov, urazek, psychického ani fyzického nasili.



Prava a povinnosti zakonnych zastupcii:
Zakonni zastupci maji pravo:

- prihlasit své dité do SD piedanim vypln&né a podepsané piihlasky,
- odhlasit své dité ze SD a to i v priab&hu skolniho roku,
- na veSkeré informace tykajici se zéka i ¢innosti SD.

Zé&konni zastupci zaki jsou povinni:

- informovat o zdravotnich obtiZich Zdka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prib&h pobytu zakd ve SD,

- hlasit zmény,

- zajistit, aby zak dochazel fadné do SD,

- véas informovat o zméné odchodu Z4ka ze SD (email druzina@zszruc.cz do 10:00),

- v&as a Fadné zaplati Gplatu za SD,

- seznamit se s Vnitinim fadem SD (webové stranky ZS)

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii:
Pedagogicti pracovnici maji pravo:

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo zakonnych zastupci,

- nanezasahovani do jejich ptimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi piedpisy,

- na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvaZeni v souladu se zésadami a cili
¢innosti ve Skolni druzing,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

PedagogiCti pracovnici jsou povinni:

- vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili zdjmového vzdélavani,

- chranit a respektovat prava zakd,

- chranit bezpeti a zdravi zakia a pfedchazet v§em forméam rizikového chovani,

- svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima,

- pfichazet do $koly nejméné 15 minut pied zahdjenim vychovné ¢innosti,

- poskytovat zdkonnym zastupctim informace tykajici se zaka i ¢innosti SD,

- zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data a osobni tdaje,

- po ukonéeni provozu SD prekontrolovat poiadek v herndch i ostatnich pouzivanych prostorech,
zkontrolovat uzavteni oken a vypnuti elektrickych spotfebici.

Vedeni a ¥izeni SD

l.

SD je vedena (rozhodnutim feditele $koly) vedouci vychovatelkou, kterd Fidi jeji ¢innost a
organizuje vychovnou praci se zaky. Vedouci vychovatelka zodpovidd a kompetenéné pfimo
podléha fediteli Skoly a zastupci feditele skoly. Vychovatelky SD jsou ¢lenkami pedagogické rady.
Do SD miiZe byt zatazen 74k, pokud podet pfihlasenych a zafazenych Zékd nepresahuje limit, Fidici
se bezpe¢nostnimi a hygienickymi pfedpisy. O zafazeni zdka do Skolni druziny rozhoduje feditel
skoly.
Vedouci vychovatelka zpracovava plan vychovné ¢innosti SD, ktery piedklada ke schvéleni vedeni
Skoly (vzdy do konce zafi). Plan je v pfipadé nutnosti zmén s vedenim Skoly znovu projednan a
upravovan. Pti planovani ¢innosti SD jsou preferovany zejména relaxacni a zajmové aktivity zaka.
Rozsah denniho provozu SD, rozvrh &innosti jednotlivych oddé€leni a rozvrh pfmé prace
vychovateltl SD schvaluje feditel koly na navrh vedouci vychovatelky.
O vedeni SD je vedena piesna dokumentace:

- prihlaska pro zaky, kteff jsou piihlaseni k pravidelné denni dochéazce a k pravidelné dochazce

- piehled vychovné vzdélavaci prace (elektronicka tfidni kniha),

- elektronicky dochazkovy sesit (ranni a koncovy provoz),

- mé&sicni plan Cinnosti,

- 8kolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ve Skolni druziné.
Za jeji vedeni je zodpovédna vedouci vychovatelka.



5. Vedouci vychovatelka ptreda do 5. zati (zafi-prosinec) a do 5. ledna (leden-Cerven) ekonomce Skoly
evidenci o dochazce z4kd do SD. Informace o nové ptihlaSenych Zacich je ekonomce Skoly
pieddna okamzit&. P¥ipadné nesrovnalosti jsou feSeny ihned, vedeni 8koly je o nich informovano.

Uplata za SD

Podle §123 z4kona &. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist a podle vyhlasky ¢. 74/2005 o zdjmovém
vzdélavéni se stanovuje vySe uplaty za zajmové vzdélavani (SD Zékladni koly Zru¢ nad Sézavou —
ranni provoz SD, odpoledni provoz SD, krouzky SD):

v &astee 150 K& mésicéné pro obdobi od 1. 9. 2024 do 30. 6. 2025.

Vyse piispévku na ¢astenou thradu neinvesti¢nich ndkladii na provoz Skolni druziny se stanovuje
vzdy na pocétku §kolniho roku a je pro dany Skolniho rok platna.

Terminy uhrady pfispévku na neinvesti¢ni naklady SD jsou stanoveny takto:

Zal1 — prosinec - platba 1x za 4 mé&sice, splatnost do 15. zafi

leden — Cerven - platba 1x za 6 mésicu, splatnost do 15. ledna

Zpusob placeni pfispévku za ¢aste¢nou ihradu neinvesti¢nich nakladi na provoz Skolni druziny.
Zakonny zéstupce Zdka zaplati pfispévek ve stanovené vy§i pres aplikaci SOP nebo bankovnim
pfevodem dle pokynt k thradé poplatkil SD.

V ptipadé odhlaseni Zika ze SD v priibéhu zaplaceného obdobi nebude prispévek na ¢aste¢nou thradu
neinvesti¢nich naklad na provoz $kolni druziny zakonnym zastupctim vracen.

Provoz SD

Provozni doba SD:

Ranni provoz: 6:15 — 7:45 hod.
Odpoledni provoz: 11:35 - 16:00 hod.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je uveden v prehledu vychovné vzdélavaci price jednotlivych
oddéleni pro dany Skolni rok.

Aby nebyla naru$ovéna ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:

- po ob&de dle rozpisu obédii pro dané oddéleni

- 0od 14:00 do 16:00 hod. priibézné.

Uzivané mistnosti

K ¢innostem SD jsou vyuzivany dvé samostatné herny v pavilonu F a jedna samostatnd herna
v pavilonu B. Jedno oddéleni vyuziva u¢ebnu 0.PT v pavilonu F. Dvé oddéleni vyuzivaji ucebny 4. t¥id
v pavilonu B. Pro ranni a koncovy provoz slouzi herna I. oddéleni v pfizemi pavilonu F. Skolni
druzina miZe vyuzivat i jinych prostor §koly — t€locviénu, hiisté, kuchytiku, knihovnu, popt. i dalsi,
vzdy po predchozim projednani a respektovani provozniho fadu téchto prostor.

P¥ihlaovani Zaki do SD

Zaky 1. tfid prihlasuji do SD rodi¢e pti zépisu do 8koly. Pokradovéani dochdzky stvrzuji rodice
vyplnénim ptihlasky na konci stavajiciho $kol. roku na rok nasledujici. Prvni tyden v zafi upfesni
dochazku odevzdanim fadné vypln&né piihlasky. O piijeti zaka ¢i jeho vylouceni rozhoduje feditel
Skoly (vyhlaska o skolnich druzinach a klubech).

Kritéria pro p¥ijimani zika do SD

Do skolni druziny (SD) jsou piijimani Zaci v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdgjsich novel a vyhlaskou
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani.

O pfijeti rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych nélezitosti v zdvazné pisemné prihlasce a na
zékladé splnénych kritérii pro pfijeti, a to maximalné do vyse stanovené kapacity SD - 180 zakd.
Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o piijeti do SD je vy$si, neZ je stanovena kapacita SD, rozhoduje o
prijeti zaka do SD feditel na zakladé téchto kritérii:

1. Nejdtive budou pfijati vSichni zajemci o SD z piipravné tiidy, 1. a 2. roénikd.

2. Déle budou piijati viichni zajemci o SD z 3. roéniku.



3. Z&jemci o SD z 4. a 5. ro¢nikt budou pFijiméani do naplnéni kapacity SD. V piipadg, Ze by mohlo
dojit k prekroceni kapacity, budou piednostné pfijimani do SD:

a) zéci dojizdgjici

b) Zaci s celotydenni dochazkou

¢) ZAci, ktefi maji sourozence ve SD

Odhlaseni zaki ze SD
Dochazka zanika pisemnym odhlaSenim s podpisem rodicq.

Podminky dochdzky do SD, podminka a doba odchodu & vyzvedavani zaka

Dochézka je pro zaky piihlasené do SD povinnd. Souéésti prace SD je spoleéné stravovani — Zaci
zatazeni do SD odebiraji obédy ve kolni jideln&. Dochdzku vede prislusna vychovatelka. Za 7éka,
ktery se bez omluvy do SD nedostavi, $kola nezodpovida. Casovy rozsah dochazky je uveden na
piihlasce. Odchylky od uvedeného pobytu zaka sdéli rodice pisemné - zadosti o mimotfadné uvolnéni
zaka je mozno provadét pouze piedem a pisemnou formou na email druzina@zszruc.cz.

Pii pfichodu do ranni druziny vyuZzivaji zaci od 6.10 hod. do 7.15 hod. druzinového vchodu v pav. F
s aktivnimi &ipy. V odpolednich hodinach se Zaci do SD pfes ¢ipy vibec nedostanou, diivodem je
zabranit nekontrolovanému pohybu zakt a pripadnym kradezim a poskozeni véci.

Spoluprace s rodici, zpusob vyzvedavani zaki ze SD

Pro odchody Zéki ze SD jsou stanoveny zavazné &asy, kdy si je mohou rodice vyzvedévat. Po 14 hod.
74ci odchazeji sami nebo rodi¢e Zaky vyzvedavaji prostfednictvim telefonu pres aplikaci Skolni
program. Po zavolani poSle vychovatelka zaka do Satny, kde se oblékne a sam odchazi. Rodic¢e na néj
¢ekaji pfed budovou nebo na domluveném mistée.

PFechod z4ki ze §koly do SD a odpovédnost za z4ky v této dobé

Zaci 1. — 5. ro¢niku jsou po ukon&eni vyuky prevedeni do 3aten vyudujicimi. Pfihldiené zéky predaji
vychovatelce, ktera s nimi odchazi do SD nebo na obéd. V pfipadé nutnosti Zaci 4. a 5. ro¢niku
prichazeji do $kolni druZiny se souhlasem rodi¢t sami. Z ranni druziny zaky prevadi vychovatelka SD
do Skolnich Saten, odkud sami ptechézeji do tfid. Pfevadéni zakl do zajmovych aktivit je stanoveno
dle rozpisu, je vzdy ptesné ur¢eno, kde k predavani zakd dojde.

Do ZUS dochazeji z4ci sami a SD po tuto dobu za né nenese zodpovédnost.

Podminky spojovani oddéleni

Ve 14:30 hod. dochazi k poklesu poétu zakt ve SD v disledku odchodu Zaki do zajmovych &innosti,
odjezdu autobusovych spoji prespolnich zakt. Oddéleni jsou ztohoto divodu spojena a provoz
koncového oddéleni probiha v pavilonu F. Zaky sem pievadi povéfena vychovatelka.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v SD

Druzina realizuje vychovné vzdé&lavaci Cinnost ve vychov€é mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a zdjmovych ¢innosti; umozniuje zakim piipravu na vyucovani.
Odpocinkové ¢innosti — jejich cilem je odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé€, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod., u nejmladsich zakd je mozné zvazit klid na Zinénce (koberci,
lehatku)

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢né&jSimi
Zdjmové cCinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zdkim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich netspéchti i dals§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovéna pro
vybrané Zzaky z rtiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatel.

Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti - na
zaklad¢é pisemné zadosti zdkonnych zéastupcli zahrnuje u nékterych zakl i vypracovavani domacich
ukoll (nejdiive po 15. hoding, vychovatel Zaklim ukoly neopravuje). Déle zahrnuje zdbavné
procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkd v praxi pfi



vychéazkach, exkurzich a dalsich &innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribéZné
¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

ZajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ziki ve SD

Za bezpecnost zaka ve SD zodpovid4 vychovatelka. Zodpovida za bezpe¢nost 30 zaki pii standardni
innosti SD. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
ginnost vyuziva odborné ugebny (napf. télocvi€na, cviénd kuchyiika, ...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
uebny. Zaci piihladeni do SD jsou pouceni o BOZ a zéznam o pouceni je uveden v tfidnich knihdch
jednotlivych oddéleni.

Zajisténi pitného rezimu
Pitny rezim je zajistovéan z vlastnich zdrojii, pomoci napojového automatu a v kazdém oddéleni maji
zaci k dispozici ovocné Stavy.

Postup vychovatelky SD p¥i nevyzvednuti zaka do stanovené doby

Pokud rodi¢ nevyzvedne Zéka do konce provozni doby (16 hod.), bude nasledovat telefonickd vyzva
rodi¢im nebo jimi povéiené osobé k vyzvednuti zdka. V piipadé, Ze se druZiné (pedagogickému
pracovnikovi) opakovan& nepodaii telefonicky kontaktovat zakonného zastupce ani jim povefenou
osobu, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajiSténi pfimefené péce o dité organ socialng-
pravni ochrany déti (v jehoz obvodu se 3kolské zafizeni nachdzi), Policii CR nebo méstskou policii
Zru¢ nad Sézavou.

Vychovna opatieni
Na vzd&lavani ve Skolni druzing se v souladu s § 31 3kolského zakona vztahuji pravidla pro udélovani
pochval a ukladani kézenskych opatient. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD na zékladé
navrhu vedouci vychovatelky a po projednani v pedagogické rad¢.
Pravidla pro vyloudeni zika ze $kolni druZiny:
1. Pii zavazném poruseni fadu SD, nevhodném chovani, nerespektovani pravidel — zapis o
provinéni do zakovské knizky.
2. Po tfech zapisech se uskute¢ni schiizka s rodici, kde budou informovani o chovéni a provinéni
svého syna/své dcery a domluvi se naprava. Provede se zéapis o jednani.
3. Kdyz se situace do jednoho mésice nezlepsi, poda vedouci vychovatelka navrh fediteli ZS na
podmineéné vylouéeni na 1 mésic. Informace rodi¢im.
4. Pii opakovaném porusovani bodu 1 poda vedouci vychovatelka névrh fediteli ZS na vylouéeni
74ka ze SD. Néavrh schvaluje pedagogicka rada Z8S. '

Zavéretné ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

\ nspwkmza fma :
1C: 486177

Smérnice nabyva Géinnosti dnem: 2. 9. 2024
Ve Zruéin. S. 31. 8. 2024

redltel skoly \



